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Publications



1 – Se connecter à l’intranet

2 – Ajouter une nouvelle publication

3 – Attacher une publication existante

4 – Modifier une publication



1 – Se connecter à l’intranet

Dans votre navigateur, entrez l’adresse : item.ens.fr

Cliquez, en bas de la page qui s’affiche sur « Intranet » (vous pouvez aussi entrer 

directement item.ens.fr/intranet/ dans la barre d’adresse)



1 – Se connecter à l’intranet

Rentrez les identifiants qui vous ont été fournis



La page principale de l’intranet s’affiche (avec votre nom)

1 – Se connecter à l’intranet



1 – Se connecter à l’intranet

Vous pourrez à tout moment cliquer à nouveau sur le bouton « Intranet » en bas de 

page et cliquez ensuite sur « Déconnexion » pour vous déconnecter.



1 – Se connecter à l’intranet

2 – Ajouter une nouvelle publication

3 – Attacher une publication existante

4 – Modifier une publication



2 – Ajouter une nouvelle publication

Sur la page de connexion, cliquez sur « Ajout de publication »



2 – Ajouter une nouvelle publication

Sur le formulaire qui s’affiche, entrez le titre de la publication à ajouter dans la zone     .

Si vous voulez que la nouvelle publication soit automatiquement liée à votre page, 

cochez la case     .

Il suffit ensuite de cliquer sur      pour passer à l’étape de l’édition de la publication.
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2 – Ajouter une nouvelle publication

A ce moment de la procédure, votre publication n’est pas encore visible (« Brouillon ») 

sur le site. Le titre que vous avez choisi a été renseigné dans le nouveau formulaire, 

mais vous pouvez encore le changer



2 – Ajouter une nouvelle publication

Le champs sous le titre permet de choisir l’adresse, unique, à laquelle on pourra 

retrouver la publication sur Internet. Elle est générée par défaut à partir du titre et il est 

conseillé de la retravailler pour la raccourcir quand ce titre est très long.



2 – Ajouter une nouvelle publication

Le champs « Date de publication » peut être renseigné afin de rentrer dans le flux 

d’actualité du site. Pour qu’une publication ne s’y retrouve pas, il suffit de supprimer 

cette date, elle n’existera alors que sur la page personnelle.



2 – Ajouter une nouvelle publication

La description complète de la publication peut ensuite être faite grâce à l’éditeur de 

texte enrichi.



2 – Ajouter une nouvelle publication

Pour ajouter une image en miniature à la publication, il faut se placer en début de texte 

et cliquer sur « Ajouter un média »



2 – Ajouter une nouvelle publication

Vous pouvez alors choisir, soit d’envoyer un nouveau fichier en cliquant sur       soit 

d’en choisissant un fichier qui est déjà sur le site en cliquant sur      .
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2 – Ajouter une nouvelle publication

Vous pouvez alors choisir, soit de glisser le nouveau fichier de votre ordinateur jusqu’à 

la zone de dépôt, soit de sélectionner un fichier sur votre ordinateur.



2 – Ajouter une nouvelle publication

La vignette de la nouvelle image apparait alors, sélectionnée, en haut à gauche. Il faut 

alors confirmer l’ajout en cliquant sur « Insérer dans la publication ».



2 – Ajouter une nouvelle publication

On reviens alors dans le texte, où l’image s’est insérée.



2 – Ajouter une nouvelle publication

Pour que le texte se place bien à coté de la vignette, il faut cliquer sur l’image, puis 

choisir la proposition de gauche.



2 – Ajouter une nouvelle publication

Le texte se place bien à coté de la vignette, il ne reste plus qu’à « Publier ».



2 – Ajouter une nouvelle publication

Un message vous informe (en      ) que la publication s’est bien passée. Vous pouvez 

alors voir le résultat en cliquant sur      .
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2 – Ajouter une nouvelle publication

Affichage de la publication si la date par défaut a été laissée



2 – Ajouter une nouvelle publication

Si vous aviez cocher la case d’ajout du premier formulaire, vous pouvez retrouver la 

publication sur votre page personnelle en cliquant sur « Publications ».



2 – Ajouter une nouvelle publication

Affichage de la publication sur la page personnelle.
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2 – Ajouter une nouvelle publication
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4 – Modifier une publication



3 – Attacher une publication existante

Pour ajouter une publication existante, il faut vous connecter à « votre page 

WordPress » en cliquant sur « Item » à partir de la première page de l’intranet.



3 – Attacher une publication existante

En cliquant ensuite sur « Articles », vous pourrez voir tous les contenus que vous avez 

produits.



3 – Attacher une publication existante

Dans notre exemple, nous avons deux entrées :

- la publication ( de catégorie « Publications ») que nous avons créée dans la partie 

précédente

- la page de membre (de catégorie « Membres ») qui est associée à l’utilisateur
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3 – Attacher une publication existante

En cliquant sur le nom de la page de membre, on accède à la page WordPress de 

l’utilisateur



3 – Attacher une publication existante

Plus bas dans la page, on retrouve une partie « publications » avec une entrée qui 

correspond à la publication ajoutée en partie 2.

Pour lier une autre publication, il faut passer la souris sur la zone grisée à droite… 

… et cliquer sur le +, ou simplement cliquer sur « Ajouter Publication »



3 – Attacher une publication existante

Une nouvelle ligne apparait.

En cliquant sur « Sélectionner » et en tapant un morceau de titre de publication, une 

liste de propositions s’affiche, on peut alors sélectionner l’entrée que l’on veut.



3 – Attacher une publication existante

Une fois la publication choisie, il faut cliquer sur « Mettre à jour » en haut de la page



3 – Attacher une publication existante

Un message en      vous confirme que l’ajout s’est bien passé.

A

B

A

Pour retourner sur la page publique de l’utilisateur, il faut cliquer sur « Voir l’article »,

en B



3 – Attacher une publication existante

En retournant dans l’onglet « Publications », on obtient
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4 – Modifier une publication

Une fois connecté à l’intranet, la barre noire s’affiche en haut de l’écran avec votre nom

Lorsque vous consultez une publication que vous n’avez pas ajoutée, la barre ne 

change pas



4 – Modifier une publication

Lorsque vous consultez une publication que vous avez entrée sur le site, « Modifier 

l’article » s’affiche dans la barre noire. Cliquez sur ce choix pour éditer la publication



4 – Modifier une publication

L’interface de modification s’affiche, comme au moment de la création. Une fois les 

modifications effectuées, cliquez sur le bouton « Mettre à jour »



4 – Modifier une publication

WordPress confirmera les changements       . Il sera alors possible de voir le résultat 

en cliquant sur « Voir l’article »
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