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Bibliographie



1 – Lier une notice bibliographique

2 – Supprimer un lien

3 – Modérer la biblio d’une équipe

4 – Supprimer l’entrée d’une équipe

5 – Créer une entrée bibliographique

6 – Modérer les entrées bibliographiques

7 – Modérer l’achat de livres

8 – Modérer l’ajout aux fonds
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ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

Les actions avec la mention ADMIN nécessitent 

des droits particuliers
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4 – Supprimer l’entrée d’une équipe

5 – Créer une entrée bibliographique

6 – Modérer les entrées bibliographiques

7 – Modérer l’achat de livres

8 – Modérer l’ajout au fonds



Pour gérer sa propre bibliographie, il faut être connecté à l’« Intranet »

1 – Lier une notice bibliographique



Sur la page principale, cliquez sur « Bibliothèque »

1 – Lier une notice bibliographique



Remplissez les champs de votre recherche

1 – Lier une notice bibliographique

OU



Cliquez sur l’entrée bibliographique que vous voulez lier

1 – Lier une notice bibliographique



Cliquez sur « Ajouter à ma biblio »

1 – Lier une notice bibliographique

Vous pouvez aussi suggérer 

l’entrée bibliographique pour 

les équipes dont vous êtes 

membre



Pour voir la liste de vos entrées bibliographiques, retournez sur votre page de 

membre et cliquez sur « Publications » 

1 – Lier une notice bibliographique



La liste des publications liées s’affiche alors

1 – Lier une notice bibliographique



1 – Lier une notice bibliographique
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Pour supprimer un lien bibliographique à partir de la page de membre, cliquez sur 

l’entrée que vous désirez supprimer de votre liste

2 – Supprimer un lien



Cliquez sur « Supprimer de ma biblio » (cette action ne supprime pas l’entrée mais 

uniquement le lien) 

2 – Supprimer un lien

Ce message signifie 

qu’une suggestion a été 

faite pour l’équipe
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Si vous êtes responsable d’une équipe, les liens en attente sont affichés dans l’écran 

de connexion

3 – Modérer la biblio d’une équipe ADMIN



Pour accéder à la fiche bibliographique, cliquez sur le titre de l’entrée

3 – Modérer la biblio d’une équipe ADMIN



Pour accepter l’ajout, cliquez sur « Valider l’ajout dans l’équipe : … »

3 – Modérer la biblio d’une équipe ADMIN



Si vous désirez ne pas conserver le lien, cliquez ensuite sur « Supprimer dans 

l’équipe … » 

3 – Modérer la biblio d’une équipe ADMIN
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Les responsables d’équipes peuvent supprimer un lien vers une entrée 

bibliographique à partir de la fiche de cette entrée en cliquant sur « Supprimer dans 

l’équipe … »

4 – Supprimer l’entrée d’une équipe ADMIN



Vous pouvez aussi cliquer sur « Publications » dans la page de votre équipe

4 – Supprimer l’entrée d’une équipe ADMIN



Un bouton « Supprimer » est alors accessible à droite de chaque entrée 

bibliographique

4 – Supprimer l’entrée d’une équipe ADMIN
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Dans la page principale de l’intranet, cliquez sur « Formulaire »

5 – Créer une entrée bibliographique



Choisissez l’onglet « Publication »

5 – Créer une entrée bibliographique



Choisissez le type d’entrée que vous voulez ajouter

5 – Créer une entrée bibliographique

Quand vous modifiez le type 

d’entrée, une description du 

type est disponible



Complétez les champs avec vos informations

5 – Créer une entrée bibliographique

Vous pouvez ajouter un 

fichier image qui pourra être 

utilisé plus tard



Si vous désirez créer une page spéciale pour l’entrée que vous renseignez, cliquez 

sur « Créer un descriptif … »

5 – Créer une entrée bibliographique

Vous pourrez alors entrer le 

texte qui formera cette nouvelle 

page



Sélectionnez enfin les options désirées parmi celles qui vous sont proposées et 

cliquez sur « Sauvegarder »

5 – Créer une entrée bibliographique

Pour une 

commande de livre

Biblio de critique 

génétique

Demande pour 

apparaître dans la 

prochaine lettre de 

l’ITEM



Une boite verte vous informera que votre demande est enregistrée.

Attention, l’entrée ne sera visible qu’après modération par une personne 

responsable des bases bibliographiques.

5 – Créer une entrée bibliographique
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Si vous êtes modérateur de la base bibliographique, cliquez sur le bouton 

« Modération de la biblio »

6 – Modérer les entrées bibliographiques ADMIN



Nous avons ici trois entrées à modérer

6 – Modérer les entrées bibliographiques

1

2

3
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Voici le détail de la première entrée à modérer. Cliquez sur « Modifier » pour accéder 

à l’entrée « non publique »

6 – Modérer les entrées bibliographiques

Information sur fond vert :

L’entrée fera partie du fonds de 

l’équipe « Nietzsche et son temps »

Type d’entrée

Titre

Auteurs

Date et heure de la 

demande

Pas de demande de 

création d’une page 

dédiée à cette entrée 

bibliographique

ADMIN



Un résumé de la référence est proposé et il suffit de cliquer sur « Valider l’entrée 

biblio » pour la rendre publique

6 – Modérer les entrées bibliographiques

Champs minimaux

ADMIN



Vous êtes ensuite redirigé vers l’entrée bibliographique telle qu’elle est visible sur le 

site, avec les options classiques plus deux liées à l’activité de modération

6 – Modérer les entrées bibliographiques ADMIN

Options classiques

Crée une page dédiée à l’entrée et 

commence sa modification

Ouvre un formulaire de

modification de l’entrée



Voici le détail de la troisième entrée à modérer.

Lorsque les boites sont  oranges , cela signifie qu’il faudra prendre une décision.

6 – Modérer les entrées bibliographiques ADMIN

Le lien avec fonds de l’équipe 

« Humanités Numériques » a 

été suggéré

La personne qui a ajouté 

l’entrée demande à ce qu’elle 

figure dans la lettre de l’ITEM

La personne qui a ajouté 

l’entrée demande à ce que le 

document soit acheté
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7 – Modérer l’achat de livres ADMIN

Si vous êtes modérateur des achats, vous pouvez accepter ou refuser l’achat lié à 

une entrée bibliographique

OU
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8 – Modérer l’ajout au fonds ADMIN

Si vous êtes responsable de l’équipe, vous pouvez accepter ou refuser l’ajout au 

fonds d’une entrée bibliographique

OU


