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1 – Créer un lien simple

Sur le formulaire de page personnelle, dans le bloc « présentation », il est possible 

d’insérer ou de supprimer des liens grâce à deux boutons de la barre de menu.



1 – Créer un lien simple

Pour une page externe, sélectionner le texte qui deviendra le lien.

Pour une page externe



1 – Créer un lien simple

Cliquer sur le bouton « Insérer/modifier un lien »

Pour une page externe



1 – Créer un lien simple

Taper l’adresse du lien dans la petite fenêtre qui s’affiche

Pour une page externe



1 – Créer un lien simple

Valider avec le bouton « Appliquer »

Pour une page externe



1 – Créer un lien simple

Le lien est créé. Il faut alors cliquer hors de la zone qui s’affiche pour quitter le mode 

« édition » du lien.

Pour une page externe



1 – Créer un lien simple

Il y a confirmation visuelle que le texte sélectionné est cliquable (bleu et souligné)

Pour une page externe



1 – Créer un lien simple

Pour une page interne (vers un séminaire, une équipe, un utilisateur, une 

conférence…), sélectionner le texte qui deviendra le lien et cliquer sur le bouton 

« Insérer/modifier un lien ».

Pour une page interne



1 – Créer un lien simple

Taper un début de texte dans la petite fenêtre qui s’ouvre. Une liste de pages 

correspondant au texte sera affichée. Cliquer sur le champs voulu.

Pour une page interne



1 – Créer un lien simple

Le lien sera généré automatiquement. Valider avec le bouton « Appliquer »

Pour une page interne



1 – Créer un lien simple

Pour une page interne

Le lien est créé. Comme pour le lien externe, il faut alors cliquer hors de la zone qui 

s’affiche pour quitter le mode « édition » du lien.
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2 – Créer un lien avec options détaillées

Sélectionner le texte qui deviendra le lien et cliquer sur le bouton « Insérer/modifier 

un lien ».

Accéder aux options de liens



2 – Créer un lien avec options détaillées

Cliquer ensuite sur « Options du lien »

Accéder aux options de liens



2 – Créer un lien avec options détaillées

Une fenêtre « Insérer/modifier un lien » s’affiche avec comme « Texte du lien » le 

texte sélectionné.

Accéder aux options de liens



2 – Créer un lien avec options détaillées

Pour un lien externe, remplir la case « Adresse web » et cliquer sur « Ajouter un 

lien »

Lien externe via la fenêtre d’options



2 – Créer un lien avec options détaillées

Pour un lien interne, remplir la case « Recherche » et cliquer sur le titre de page 

voulu.

Lien externe via la fenêtre d’options



2 – Créer un lien avec options détaillées

Le champs « Adresse web » est rempli automatiquement. Cliquer sur « Ajouter un 

lien »

Lien externe via la fenêtre d’options



2 – Créer un lien avec options détaillées

En passant par la fenêtre des options, il est aussi possible de demander à ce que le 

lien courant s’ouvre dans un nouvel onglet.

Option ouvrir dans un nouvel onglet

On conseil cette pratique pour les 

liens externes, afin que l’utilisateur 

ne sorte pas du site.

Pour ce faire il suffit de cocher la 

case prévue à cet effet.
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3 – Casser un lien

Pour casser un lien, il suffit de se placer dessus et de cliquer, soit sur l’icône à droite 

dans la fenêtre flottante, soit sur le même icône dans la barre des menus.



3 – Casser un lien

Les ajouts visuels (couleur bleu et soulignement) disparaissent.
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4 – Bonnes pratiques

Il est FORTEMENT déconseillé de mettre l’adresse d’un lien comme texte cliquable. 

PROPRE

DÉCONSEILLÉ


