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1 – Accéder au site

Dans votre navigateur, entrez l’adresse : sitenouveau.item-cnrs.fr

Vous pouvez aussi cliquer sur le lien dans le mail que vous avez reçu.

Une boite s’affiche vous demandant des informations :

Entrez Utilisateur : item
Mot de passe : manuscrit2018

Et cliquez sur OK



1 – Accéder au site

La première page du site s’affiche…
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2 – Se connecter à l’intranet

Descendez en bas de la page



2 – Se connecter à l’intranet

Cliquez sur « Intranet »



2 – Se connecter à l’intranet

Entrez les identifiants personnels reçus par mail et cliquez sur « Connexion »



2 – Se connecter à l’intranet

Vous êtes connecté et votre nom apparait à deux endroits



2 – Se connecter à l’intranet

Vous pourrez à tout moment cliquer à nouveau sur le bouton « Intranet » en bas de 
page et cliquez ensuite sur « Déconnexion » pour vous déconnecter.
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3 – Modifier son mot de passe

Lorsque vous déplacez votre souris vers le coin supérieur droit de la page, un menu 
s’affiche. Cliquez sur « Modifier mon profil »

Vous arrivez alors sur votre page de profil WordPress.



3 – Modifier son mot de passe

Descendez dans la page et cliquez sur « Générer un mot de passe »

Vous avez alors un mot de passe FORT proposé(impossible à deviner ou à trouver 
par une autre personne ou un robot).

Vous pouvez bien sûr changer le mot de passe proposé par un mot de passe 
fabriqué par vous.



3 – Modifier son mot de passe

Si votre mot de passe est « Faible », vous devrez confirmer que vous désirez 
réellement l’utiliser en cliquant sur la case « Confirmer l’utilisation de mot de passe 
faible. »

Vous pouvez maintenant cliquer sur « Mettre à jour le profil » pour sauvegarder le 
nouveau mot de passe.
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4 – Modifier ses informations personnelles

Sur la première page de l’Intranet, cliquez sur « Page personnelle »



4 – Modifier ses informations personnelles

Le formulaire de modification des informations personnelles apparait.



4 – Modifier ses informations personnelles

Comme indiqué en haut du formulaire, seuls les champs en gras seront visibles au 
publique. Les champs supplémentaires permettront, par exemple, de ne pas avoir à 
remplir les même champs pour une demande d’ordre de mission.

A la première utilisation, vous pouvez changer l’adresse à laquelle votre profil sera 
affiché.

Il est fortement déconseillé de modifier cette information par la suite car les lien 
créés vers votre ancienne adresse ne pointeront plus vers rien



4 – Modifier ses informations personnelles

Vous avez la possibilité, dans votre formulaire d’ajouter deux fichiers, un pour une 
photo de vous et l’autre pour un CV.

Les formats des types de fichiers acceptés sont affichés.



4 – Modifier ses informations personnelles

Une fois le formulaire rempli, cliquez sur « Sauvegarder »



4 – Modifier ses informations personnelles

Une fenêtre vous donne d’éventuelles informations sur la sauvegarde. Cliquez sur 
« Retour à ma page »



4 – Modifier ses informations personnelles

Vous avez alors une visualisation de votre page telle qu’elle est visible pour tout le 
monde 


